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Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego


Ogłaszamy nabór na stanowisko Asystenta koordynatora projektu. Projekt „Akademia Zdrowia 
i Rozwoju Przedszkolaka w Gminnym Przedszkolu Publicznym w Świerklańcu” współfinansowany jest przez Unię Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
Projekt realizowany jest od 1.08.2010 roku do 31.07.2012 roku.

Asystent koordynatora projektu (przewidywany okres wykonywania pracy na stanowisku od 02.2012 r. do 31.07.2012 r.; 6 miesięcy).
Wymagane:

- wykształcenie wyższe,

- rok doświadczenia w zakresie realizacji projektu dofinansowanego ze źródeł zewnętrznych,
- znajomość zasad wydatkowania oraz kwalifikowania wydatków w ramach PO KL oraz ich rozliczania,

- znajomość zasad związanych z realizacją projektów PO KL (np. zasady promocji projektu, zasada równych szans w tym równości płci, rekrutacji, monitoringu i ewaluacji),

- bardzo dobra znajomość pakietu MS Office (w szczególności word, excel, power point),


Zakres zadań na stanowisku:

a) organizacja szkoleń modułowych, w szczególności przygotowanie merytoryczne (kontakty 
z podwykonawcami, rodzicami beneficjentów projektu) oraz przygotowanie techniczne (sala, materiały szkoleniowe, zaświadczenia itp.)

b) zapewnienie zasady równych szans w trakcie realizacji projektu oraz promocja zasad równości płci.

c) przygotowanie raportu z ewaluacji (rocznego i końcowego).

Wymagane dokumenty:

a) życiorys zawodowy,
b) kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, doświadczenie zawodowe, odbyte szkolenia,
c) zgodę na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji.

Dokumenty prosimy składać w siedzibie, przy ul Mariackiej 1 w Katowicach w godzinach pracy, tj. od godziny 7:30 do 15:30 od poniedziałku do piątku.
Uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się z wybranymi osobami, które zostaną zaproszone na rozmowę kwalifikacyjną.

Termin przyjmowania zgłoszeń: od 23 do 30 stycznia 2012 r.

Opublikowano: 20.01.2012r. 
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