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Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego


W związku z zatwierdzeniem przez Ministerstwo Spraw Wewnętrznych i Administracji listy projektów rekomendowanych do dofinansowania w ramach konkursu dotyczącego Poddziałania 5.2.1 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki ogłaszamy nabór na stanowiska przewidziane w projekcie.

Beneficjentem projektu „Wysokie standardy zarządzania w Urzędzie Miasta Ruda Śląska” jest Ośrodek Kształcenia Samorządu Terytorialnego im. W. Pańki Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej z siedziba w Katowicach przy ul. Mariackiej 1. 

Stanowiska przewidziane w projekcie:

1.Specjalista/ka ds. szkoleń w projekcie „Wysokie standardy zarządzania w Urzędzie Miasta Ruda Śląska” Zadanie 7. Kursy komputerowe ECDL-A (1/4 etatu przez 7,5 miesiąca)
Wymagane:

- wykształcenie wyższe,

- co najmniej roczne doświadczenie w zakresie organizacji szkoleń dla JST,

- znajomość zasad wydatkowania oraz kwalifikowania wydatków w ramach PO KL oraz ich rozliczania,

- znajomość zasad związanych z realizacją projektów PO KL (np. zasady promocji projektu, zasada równych szans w tym równości płci),

- bardzo dobra znajomość pakietu MS Office (w szczególności word, excel, power point),


Zakres zadań na stanowisku:

a) organizacja szkoleń modułowych, w szczególności przygotowanie merytoryczne (kontakty z podwykonawcami, uczestnikami projektu, Partnerem) oraz przygotowanie techniczne (sala, materiały szkoleniowe, zaświadczenia itp.)

b) zapewnienie zasady równych szans w trakcie realizacji projektu oraz promocja zasad równości płci.

Wymagane dokumenty:

a) życiorys zawodowy,
b) kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, doświadczenie zawodowe, odbyte szkolenia,
c) zgodę na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji.

Dokumenty prosimy składać w siedzibie, przy ul Mariackiej 1 w Katowicach w godzinach pracy, tj. od godziny 7:30 do 15:30 od poniedziałku do piątku.
Uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się z wybranymi osobami, które zostaną zaproszone na rozmowę kwalifikacyjną.

Termin przyjmowania zgłoszeń: od 19 do 26 stycznia 2012 r.
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