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Informacje o projekcie

1. Projekt ,Certyfikat? Tak jest! Certyfikowane komeetje szans na karieg
zawodow” realizowany jest przez fodek Ksztalcenia Samaidu Terytorialnego
im. Waleriana P&ki Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej w ramacho§mamu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu VIII Regane kadry gospodarki, Dziatanie
8.1: Rozwdj pracownikOw i przeddiorstw w regionie, Poddziatanie 8.1.1:
Wspieranie Rozwoju kwalifikacji zawodowych i dor&dn dla przedsibiorstw.

2. Projekt realizowany jest na terenie Wojewéddz8kgskiego.

3. Okres realizacji projektu: 1.05.2009 - 30.09.2010 r

4. Termin realizacji kursow:

a. egzaminy TELC §gyk angielski, niemiecki, francuski): 06/07.2010realizowane w
Bielsku-Biatej, Gliwicach., Katowicach i Rybnikuéb kursu);

b. ECDL-A: 04.2010-07.2010 r., realizowane w Katcadh;

c. ,Efektywna komunikacja”: 04.2010-06.2010 r.,lieavane w Katowicach.
d. kursy gzykowe — realizowane od wrgga 2009 — rekrutacja nie jest prowadzona

5. Projekt wspoéifinansowany jest przez ¥nEuropejsk w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz z betd pastwa.

§2
Postanowienia ogolne
1. Niniejszy Regulamin ok&ta zasady rekrutacji i doboru uczestnikdw projektu:

.certyfikat? Tak jest! Certyfikowane kompetencjeass na karie¢ zawodovq”
zwanego dalej ,Projektem” w ramach Il edycji relacit.

2. Realizatorem Projektu jest regionalnyradek Fundacji Rozwoju Demokracji
Lokalnej w wojewddztwieslaskim - Gsrodek Ksztatcenia Samaidu Terytorialnego
im. Waleriana Piki: 40-014 Katowice, ul. Mariacka 1- zwany dalgy@ikiem.

3. Osrodek w ramach Projektu przewiduje udzielenie wsipar

a. egzamin TELC (bez udziatu w kursie) z jednegbragego ¢zyka (angielski,
niemiecki lub francuski) — 40 osGb;

b. szkolenia komputerowe zalezone egzaminem ECDL-A: 36 0séb;

c. ,Efektywna komunikacja” (szkolenia umggjosci menederskich) 36 osob.
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4.

5.

§3

Biuro Projektu miéci si¢ w siedzibie Grodka.

Liczba uczestnikbw me ulec zwgkszeniu (w ramach oszginasci w projekcie).

Warunki uczestnictwa

1.

Do udziatu w Projekcie magzost& zakwalifikowane jedynie osoby (zwane dalej
Uczestnikiem) zaliczone do grup docelowych wskazbmy Szczegdétowym Opisie
Priorytetow POKL dla Poddziatania 8.1.1, tj:

a. mie¢ ukonczony 18 rokzycia (z chwih rozpoczcia udziatu w Projekcie),

b. wykonywa prag na podstawie jednej z wymienionych form tj.. umoay
prac, powotania, wyboru, mianowania, spétdzielczej umanwprag, umowy
zlecenia lub umowy o dzieto (z chwitozpoczcia udziatu w Projekcie),

c. zamieszkiwd w rozumieniu Kodeksu Cywilnego i/lub wykonyda
zatrudnienie na terenie wajaskiego.

Poprzez zwrot ,z chwil rozpoczcia udzialu w projekcie” rozumie idzien
podpisania deklaracji uczestnictwa w Projekcie.

Po spetieniu powszych kryteribw formalnych Uczestnik zobewany jest do
wypetnienia i przestania poezelektroniczi na adres certyfikat@frdl.katowice.pl lub
dostarczenie do siedzibysf@dka w terminie od 1.02.2010 do 10.03.2010 do godz
15.00 formularza zgtoszeniowego (a&¢é A i czes¢ B) na wybrane przez siebie
szkolenia. Osobie zainteresowane] udziatem w Pecggekzostanie przypisany
indywidualny kod zgtoszenia, ktory otrzyma e-mailemrotnym ladz po przygciu
przez pracownika €@odka formularza zgtoszeniowego zémego w siedzibie.

Osoby zgtaszage st na kurs komputerowyeola zobligowane do wypetnienia testu
sprawdzajcego wiedgz, ktory kedzie dos¢pny na stronie oraz w siedzibigsiodka w
okresie od 10 lutego do 10 marca 2010 r.

Osoby zgtaszafe s¢ na egzamin TELC dala zobowgzane do wypetnienia testu
(bedzie dostpny na stronie i w siedzibies@bdka w okresie od 15.03 do 22.03) oraz
przystpienia do rozmowy kwalifikacyjnej (przeprowadzonesigdzibie Grodka w
okresie 29.03 — 23.04).

Wszystkie terminy podane w regulaminie moglec zmianie — informacja o tym
fakcie zostanie zamieszczona na stronie interngt@dredka. Czas trwania rekrutacji
moze ulec zmianie w sytuacji niepetnej liczby osoba #&kdérych przewidzianeas
powyzsze formy wsparcia.

Po zakdczeniu rekrutacji na poszczegélne kursu na stradDieodka zostanie
opublikowana lista rankingowa oraz lista rezerwabboszakwalifikowanych do
projektu (opublikowane zostanindywidualne kody zgtoszeniowe). Lista o0séb
zakwalifikowanych i rezerwowa na kursy komputerowEfektywnej Komunikacji
zostanie opublikowana 15 marca 2010 rzstone listy os6b zgtasaaych sé na
egzamin TELC zostaropublikowane 30.04.2010 r.
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7. Po zakwalifikowaniu s do Projektu uczestnik ma obaaek uzupetid dokumenty
rekrutacyjne o:
a. Formularz Zgtoszeniowy w wersji papierowej {6z A i B)
b. Zalacznik nr 1: Kserokopia obu stron dowodu osobistego;
Cc. Zafacznik nr 2: zawiadczenie o zatrudnieniu lub $&eadczenie od
zleceniodawcy do celéw Projektu;
d. Zalacznik nr 3: Gwiadczenie o0 zgodzie na przetwarzanie danych osptiow
(wg wzoru);
e. Zalacznik nr 4: Deklaracja uczestnictwa w Projekcie (wmapru);
Zalacznik nr 5: Zawiadczenie z zaktadu pracy o dochodzrednim netto
mieskcznym na jednego cztonka w gospodarstwie domowynpi@ypadku
dzieci niepracujcych — ksero legitymacji szkolnej lub karty NFZ,ietd
pracupce — zasady jak u dorostych) za okres 3 ostatnigsigay (tych, ktére
byly liczone do formularza zgtoszeniowego).zdg z zatrudnionych cztonkow
gospodarstwa domowego powinien takiéwdadczenie dostarczy Nastpnie
uczestnik powinien samodzielnie obliézyredna przypadajca na jednego
cztonka rodziny w miescu i ztazy¢ pisemne éwiadczenie (Pswiadczamze
w moim gospodarstwie domowyredni dochdd netto za poprzednie 3 ostatnie
miesice wynosi XXX, XX zt. Podpis
g. Zalacznik nr 6:zaswiadczenie o dochodzie brutto uczestnika z miefmeay
(Srednie za ostatnie 3 miase — takie jak byly podane w formularzu
zgtoszeniowym);
h. Ewentualne inne dokumenty wymagane przez Instytucj
Wdrazajaca/Zarzadzapca.

—

8. Formularz Zgtoszeniowy oraz wzory pozostatych dokntdw § dostpne na stronie
internetowej Grodka pod adresem http://www.frdl.katowice.pl w izake
.Realizowane projekty/Certyfikat...PO KL 8.1.1".

9. Przyjmowane &da jedynie kompletne, poprawnie wypetnione zgtoszema
wiasciwym formularzu rekrutacyjnym, opatrzone glatraz imieniem i nazwiskiem
uczestnika.

10.Nieuzupetnienie dokumentéw wagu 7 dni kalendarzowych od opublikowania listy
rankingowej Projektu dulzie traktowane jako rezygnacja Uczestnika. W takim
przypadku miejsce Uczestnika zajmie pierwsza kokginosoba z listy rezerwowej.
W przypadku stwierdzenia niezgodod pomidzy formularzem zgtoszeniowym
przestanym na poetku a uzupetnionymi dokumentami (w szczegébialotyczy to
zaswiadczenia o dochodach) zgtoszenie uczestnika ziesfgonownie sprawdzone o
kryterium dochodowe miejsca pracy i zweryfikowamstan, uzyskane za ten obszar
punkty. Mazliwe jest skrélenie Uczestnika, jeeli po korekcie suma uzyskanych przez
niego punktow bdzie nizsza nk ostatniej osoby zakwalifikowanej do projektu.

11.0 przejfciu z listy rezerwowej do listy rankingowej uczasynbeda informowani
telefonicznie.

12.Zgtoszenia otrzymane po terminie niglp uwzgkdniane w procesie rekrutaciji.
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§4
Zasady wylaniania Uczestnikow projektu

1. Proces rekrutacji zostanie przeprowadzony w opardray podstawowe kryteria:
a. przydatndgci wsparcia w pracy zawodowej i rozwoju zawodowym;
b. dochodowe;
C. miejsca pracy.

2. Weryfikacja kryteriow realizowana ¢tzie sukcesywnie, wraz z naptywaniem
zgtosza.

3. Ocena przydatrimi wsparcia bdzie dokonywana — przez doradawodowego:
a. w formie analizy formularza rekrutacyjnego;
b. w formie rozmowy diagnostyczno doradczej (w przypadvatpliwosci, z
czescig Uczestnikow. Rozmowy odha sie w okresie 17-22.03.2010 r.);

4. Ocena przydatrimi wsparcia bdzie miala charakter zobiektywizowany -
zastosowana zostanie karta oceny przymtkawujaca wag punktows udzielonym
odpowiedziom.

5. Suma punktow uzyskanych z oceny kryterium dochagmworaz z kryterium
przydatndci bedzie stanowd podstaw do wpisania na ligt rankingowa kazdej z
wybranych przez Uczestnika form wsparcia.

6. Test sprawdzagy wiedz, ktory wypetniaj osoby, chace wzia¢ udziat w egzaminie
jezykowym i/lub  komputerowych réwnie jest dodatkowym  kryterium
zakwalifikowania s} do projektu, jest rowniewskazéwlg dla osob prowadzych
zajecia w kwestii mocnych i stabszych obszaréw ucz&stmi

7. Z 0s0b spetniacych kryteria formalne udziatu w Projekcie, ktoremyniku rekrutaciji
nie zakwalifikup sie z powodu wyczerpania miejsc — tworzona jest lisi@rwowa.

8. Uczestnik mae ztazy¢ deklaracje udziatu na kda z form udzielanego wsparcia —
ocena przydatrioi i lista rankingowa &da przygotowywane odbnie dla kadej z
form wsparcia.

9. Uczestnik mae uczestniczy w jednej wybranej przez siebie formie wsparcia. W
szczegllnych przypadkach — na wniosek doradcy zewedo — maliwe jest
zakwalifikowanie Uczestnika do wkszej liczby form wsparcia (np. egzamin i
szkolenia komputerowe), jednak liczba osoketabjntensywniejszym wsparciem nie
powinna przekroczy 25% wszystkich uczestnikow Projektu. Uczestnik meze
ubieg& si¢ jednak o korzystanie z wgej niz jednego rodzaju egzaminu TELC.
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10.Po zakdczeniu rekrutacji osoby zakwalifikowane zostanniezwiocznie
powiadomione o terminie rozpogda zagé w formie pisemnej, telefonicznie lub w
formie elektronicznej.

11.Informacja o zakaczeniu naboru zostanie umieszczona ha stronie nigit@re]
Osrodka.

12.W przypadku uzasadnionej rezygnacji Uczestnikazahd w Projekcie, niespetnienia
w dniu rozpocgcia udziatu w Projekcie wymogéw formalnych lub réapetnienia
dokumentow niezdinych do rekrutacji, na jego miejsce zaproszon#angs pierwsza
osoba z listy rezerwowe.

§5

Udziat w projekcie

1. Warunkiem uczestnictwa w Projekcie jest zakwalifilemie s¢ do Projektu oraz
zlozenie wymaganych zadznikow.

2. Kursy planowanesw nasgpujacych wymiarach godzin:
a. komputerowe: 4 moduty x 20 godzin, tj. 10 dniggodzin, w trybie weekendowym
b. ,Efektywna komunikacja”: 5 spotkao 8 godzin, w trybie weekendowym

Przez ,godzig” nalezy rozumie& godzirg lekcyjma, tj. 45 minut
3. Uczestnicy kursow otrzymaj
a. przed egzaminem TELC: materialyiczeniowe w wersji papierowej i ha CD oraz

godzirg konsultacji (w wyznaczonym terminie);
b. na kursach komputerowych: patmUSB oraz podiczniki

4. Uczestnikom kursow komputerowych oraz ,Efektywngmunikaciji” Qsrodek
zapewnia przerwy kawowe oraz lunch

5. Uczestnik zobowgeany jest do regularnego udziatu w kursach (frelajgena poziomie
co najmniej 85%), dopuszczalna jest usprawiedliwionieobecn& na zagciach
(potwierdzone wyjazdy shlbowe, L4, inne)

§6

Postanowienia kacowe

1. Uczestnik projektu deklarag udziat w projekcie przyjmuje do wiadodad warunki i
zobowhzania wynikajce z powyszego regulaminu.

2. Regulamin obowizuje po zatwierdzeniu przez Koordynatora Projekiuloia jego
ogtoszenia do publicznej wiadoguo.
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3. W sprawach spornych ostateczna interpretacja psmego regulaminu pozostaje w
gestii Dyrektora Grodka.

4. Aktualna tré¢ regulaminu dogspna jest w Biurze Projektu oraz na stronie

internetowe;.
Katowice, dnia 1.02.2010
Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej *
KAPITAL LUDZKI ® UNIA EUROPEJSKA LSOt
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI * *
FUNDUSZ SPOLECZNY Pk

1989 r.

Projekt wspotfinansowany jest ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



